
คู่มือการติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams 

สำหรับนักเรียนโรงเรยีนกรุงเทพคริสเตียนวิทยาลัย 

ลำดับท่ี รายละเอียด หน้า 

1 การติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ PC / Notebook 

ท่ีใช้ระบบปฏิบัติการ Windows 

2-4 

2 การติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ MacBook/iMac 

ท่ีใช้ระบบปฏิบัติการ Mac OS 

5-7 

3 การติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับอุปกรณ์ Smart Device  Apple IOS 

(IPAD / IPhone)    

8-10 

4 การติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับอุปกรณ์ Smart Device Android 11-13 

 

รายละเอียดอีเมลของนักเรียน 

175_11111@st.bcc1852.com 

175 คือ เลขรุ่นของนักเรียน 

 11111 คือ รหัสประจำตัวของนักเรียน 

 

รายละเอียดรหัสผ่าน 

 รหัสผ่านกลางท่ีใช้ในการเรียน Summer ปี 2565 สำหรับนักเรียนใหม่ คือ Bcc2022! 

 เม่ือเข้าสู่ระบบได้แล้ว ระบบจะบังคับให้นักเรียนเปล่ียนรหัสผ่าน 
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ข้ันตอนท่ี 1 เปิด URL https://teams.microsoft.com/downloads จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

 1. คัดลองลิงก์ไปวางใน Web browser หรือ คลิกจากลิงก์ 

 2. คลิก Download for desktop 

 

ข้ันตอนท่ี 2  การดาวน์โหลด และติดต้ัง 

 

 1. ไปท่ี Teams for work or school จากน้ันเลือก Download Teams 

 2. คลิกท่ีช่ือไฟล์เพ่ือติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams 

 

การติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ PC / Notebook  

ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ Windows 
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ข้ันตอนท่ี 3 เม่ือติดต้ังโปรแกรมเสร็จแล้วจะแสดงหน้าจอให้ใส่ Account พิมพ์ email Address จากน้ันให้คลิกท่ี

ปุ่ม Sign in 

 

 1. ใส่ Email Address 

ตัวอย่าง 175_11111@st.bcc1852.com 

175 คือ เลขรุ่นของนักเรียน และ 11111 คือ รหัสประจำตัวของนักเรียน 

2. คลิกปุ่ม Sign in 

 

**กรณีนักเรียนท่ีมี Account ส่วนตัว หรือ Account ของโรงเรียนเดิม ระบบอาจจะข้ึนช่ือ Account เก่า

ไว้ให้ ดังน้ันให้นักเรียนคลิกท่ี Use another account or sign up 

 

ข้ันตอนท่ี 4 ใส่รหัสผ่าน โดยรหัสผ่านเร่ิมต้นของนักเรียนใหม่ คือ Bcc2022! แล้วกดปุ่ม Sign in 
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ข้ันตอนท่ี 5 ระบบจะให้เปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 1. ใส่รหัสผ่านปัจจุบัน Bcc2022! 

 2. ใส่รหัสผ่านใหม่ โดยต้องประกอบด้วยตัวอักษรตัวเล็ก อักษรตัวใหญ่ และตัวเลข จำนวนไม่น้อยว่า 8 ตัวอักษร 

 3. ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

 4. คลิกปุ่ม Sign in  

 

ข้ันตอนท่ี 6 หน้าจอโปรแกรม Microsoft Teams จะปรากฏดังรูป 
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ข้ันตอนท่ี 1 เปิด URL https://teams.microsoft.com/downloads จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

 1. คัดลองลิงก์ไปวางใน Web browser หรือ คลิกจากลิงก์   

 2. คลิก Download for desktop 

 

ข้ันตอนท่ี 2  การดาวน์โหลด และติดต้ัง 

 

 1. คลิก Download Teams จากน้ันบันทึกไฟล์ติดต้ัง 

 2. คลิกท่ีช่ือไฟล์เพ่ือติดต้ังโปรแกรม Microsoft Teams 

การติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ MacBook/iMac  

ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ Mac OS 
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ข้ันตอนท่ี 3 เม่ือติดต้ังโปรแกรมเสร็จแล้วจะแสดงหน้าจอให้ใส่ Account พิมพ์ email Address จากน้ันให้คลิกท่ี

ปุ่ม Sign in 

 

 1. ใส่ Email Address 

ตัวอย่าง 175_11111@st.bcc1852.com 

175 คือ เลขรุ่นของนักเรียน และ 11111 คือ รหัสประจำตัวของนักเรียน 

2. คลิกปุ่ม Sign in 

 

**กรณีนักเรียนท่ีมี Account ส่วนตัว หรือ Account ของโรงเรียนเดิม ระบบอาจจะข้ึนช่ือ Account เก่า

ไว้ให้ ดังน้ันให้นักเรียนคลิกท่ี Use another account or sign up 

 

ข้ันตอนท่ี 4 ใส่รหัสผ่าน โดยรหัสผ่านเร่ิมต้นของนักเรียนใหม่ คือ Bcc2022! แล้วกดปุ่ม Sign in 
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ข้ันตอนท่ี 5 ระบบจะให้เปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 1. ใส่รหัสผ่านปัจจุบัน Bcc2022! 

 2. ใส่รหัสผ่านใหม่ โดยต้องประกอบด้วยตัวอักษรตัวเล็ก อักษรตัวใหญ่ และตัวเลข จำนวนไม่น้อยว่า 8 ตัวอักษร 

 3. ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

 4. คลิกปุ่ม Sign in  

 

ข้ันตอนท่ี 6 หน้าจอโปรแกรม Microsoft Teams จะปรากฏดังรูป 
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ข้ันตอนท่ี 1 กดท่ี Icon App Store  

 
 

ข้ันตอนท่ี 2  ค้นหา App “Microsoft Teams” จากน้ันทำการติดต้ัง 

 
 

ข้ันตอนท่ี 3 เม่ือติดต้ัง App เสร็จแล้วให้คลิกท่ี App Microsoft Teams เพ่ือเปิดการใช้งาน จากน้ันลงช่ือเข้าใช้ 

 

การติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams สำหรับอุปกรณ์ Smart Device  Apple IOS  

(IPAD / IPhone)    
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1. ใส่ Email Address 

ตัวอย่าง 175_11111@st.bcc1852.com 

175 คือ เลขรุ่นของนักเรียน และ 11111 คือ รหัสประจำตัวของนักเรียน 

2. คลิกปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้ หรือ sign in 

 

ข้ันตอนท่ี 4 ใส่รหัสผ่าน โดยรหัสผ่านเร่ิมต้นของนักเรียนใหม่ คือ Bcc2022! แล้วกดปุ่มลงช่ือเข้าใช้ 

 
 

ข้ันตอนท่ี 5 ระบบจะให้เปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 1. ใส่รหัสผ่านปัจจุบัน Bcc2022! 

 2. ใส่รหัสผ่านใหม่ โดยต้องประกอบด้วยตัวอักษรตัวเล็ก อักษรตัวใหญ่ และตัวเลข จำนวนไม่น้อยว่า 8 ตัวอักษร 

 3. ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

 4. คลิกปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้ หรือ sign in 
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ข้ันตอนท่ี 6 เม่ือต้ังค่าทุกอย่างเสร็จส้ินจะปรากฏหน้าจอ App Microsoft Teams ดังรูป 
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ข้ันตอนท่ี 1 คลิกท่ี icon google play store  แล้วพิมพ์คำว่า “Microsoft Teams” ในช่องการค้นหา 

 
 

ข้ันตอนท่ี 2  ติดต้ังและรอระบบดำเนินการจนจะเสร็จ แล้วคลิกเปิด 

 
 

การติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams  

สำหรับอุปกรณ์ Smart Device Android 
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ข้ันตอนท่ี 3 เม่ือติดต้ัง App เสร็จแล้วให้คลิกท่ี App Microsoft Teams เพ่ือเปิดการใช้งาน จากน้ันลงช่ือเข้าใช้ 

      

1. คลิกลงช่ือเข้าใช้ หรือ sign in 

2. ใส่ Email Address 

ตัวอย่าง 175_11111@st.bcc1852.com 

175 คือ เลขรุ่นของนักเรียน และ 11111 คือ รหัสประจำตัวของนักเรียน 

3. คลิกปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้ หรือ sign in 

4. ใส่รหัสผ่าน โดยรหัสผ่านเร่ิมต้นของนักเรียนใหม่ คือ Bcc2022! 

5. กดปุ่มลงช่ือเข้าใช้ 
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ข้ันตอนท่ี 4 ระบบจะให้เปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 1. ใส่รหัสผ่านปัจจุบัน Bcc2022! 

 2. ใส่รหัสผ่านใหม่ โดยต้องประกอบด้วยตัวอักษรตัวเล็ก อักษรตัวใหญ่ และตัวเลข จำนวนไม่น้อยว่า 8 ตัวอักษร 

 3. ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

 4. คลิกปุ่ม ลงช่ือเข้าใช้ หรือ sign in 

 

ข้ันตอนท่ี 5 เม่ือต้ังค่าทุกอย่างเสร็จส้ินจะปรากฏหน้าจอ App Microsoft Teams ดังรูป 

 


